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1. Présentation

La base de données IREDA utilise une structure MySQL et est composée des tables suivantes :

Table Commentaire
4 Table des opérations . Toutes les notices contenues dans cette table sont
© OPERATIONS accessibles au niveau de l'interface de consultation publique.
4 Table des ressources . Toutes les notices contenues dans cette table sont
© RESSOURCES accessibles au niveau de l'interface de consultation publique.
4 Table des relations entre les tables opérations et ressources permettant de
© RELATIONS rattacher une ou plusieurs ressources aux descriptifs des opérations.

E PROFILS

Table des profils de connexion a l'interface de gestion répartis en deux statuts
distincts :

- rédacteurs . Statut permettant d'accéder a l'interface de gestion pour
saisir de nouvelles notices sans possibilité de les mettre en ligne au
niveau de l'interface de consultation publique.

- administrateurs . Statut donnant un accés complet a la gestion de la
base (validation des notices, suppression, gestion des lexiques, ...).

(2

Tables de saisie

Tables "tampon" de saisie. Ces tables (operation_tmp et ressource_tmp )
contiennent :
- Les notices en cours de saisie par les rédacteurs ou administrateurs
- Les notices (saisies ou importées) en attente de validation par les
administrateurs pour un transfert dans I'espace de consultation
publigue.

i

Tables lexiques

Tables utilisées au niveau des masques de saisie pour contréler la validité de
certains champs (pays, mots clés, ...).

2

Tables index

Index documentaire utilisés au niveau de l'interface de consultation pour
permettre a l'internaute de sélectionner directement les termes interrogeables
trouvés dans la base. Ces index sont mis a jour automatiquement chaque soir
(procédure automatique "cron ).

1.1. Acces a l'interface de gestion

L'interface de gestion est accessible a partir de I'url http://www.ceped.org/ireda/inventaire/gestion/

53 www.ceped.orgfiredafinve...

&«

c N © www.ceped.org/ireda/inventaire/gestion/login.php Ik di N

Connexion a |'espace de gestion
/') s
IREDA
- Mot de passe I

Abandonner Effacer| Valider
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1.2. Fonctionnalités proposées

Selon le profil de connexion utilisé (Administrateur ou Rédacteur), I'interface de gestion propose les

fonctionnalités suivantes :

Fonction Accessibilité Commentaires

Modification de son profil A/R Modification des caractéristiques de son profil de
connexion (Nom, Adresse, Email, Mot de passe, ...).
Seul le login attribué par 'administrateur n’est pas
modifiable.

Gestion des lexiques A Maintenance des lexiques de contrdle utilisés au
niveau des masques de saisie.

Gestion des index A Mise a jour des index documentaire utilisés comme
aide a la recherche au niveau de l'interface de
consultation publique.

Gestion des relations A Mise a jour des relations Opérations <-> Ressources

Gestion des profils A Gestion des profils de connexion a I'espace de gestion
(création, suppression, modification et suspension)

Accés aux opérations en ligne A Acceés aux fonctions de gestion des opérations :

- Correction
- Suppression
- Mise « hors ligne »
- Sélection / Désélection pour DSI
Acceés aux ressources en ligne A Acces aux fonctions de gestion des ressources :
- Correction
- Suppression
- Mise « hors ligne »
-  Sélection / Désélection pour DSI

Alimentation courante (opération) A/R Saisie / Correction de nouvelles opérations.

Une fois complétées, les opérations peuvent étre
soumises a la validation de I'administrateur.

Alimentation courante (ressource) A/R Saisie / Correction de nouvelles ressources.

Une fois complétées, les ressources peuvent étre
soumises a la validation de I'administrateur.

Importation d’opérations A Ajout de lots d’'opérations & partir d’'un processus

Validation des opérations d'importation.

Validation des opérations avant la mise en consultation
dans I'espace public.

Importation de ressources A Ajout de lots de ressources & partir d’'un processus

Validation des ressources d’'importation.

Validation des ressources avant la mise en
consultation dans I'espace public.

Statistiques de consultation A/R Accés aux statistiques de consultation de la base

IREDA sous forme de :
- Tableaux
- graphiques

[A]ldministrateur / [R]édacteur
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2. Gestion des profils

Les profils de connexion sont répartis en groupes distincts :

Groupes Commentaires
1 Rédacteurs Statut permettant d'accé_der a_ I_'interface de gegtion pour _sais_ir de
nouvelles notices. Les notices saisies restent accessibles par le titulaire du

compte jusqu'a que celui-ci les transmettent a l'administrateur pour
validation et intégration dans la base principale.
Statut complet attribué aux gestionnaires de la base de données IREDA.
Ce statut permet la gestion compléte de I'applicatif :

- Gestion des profils

- Validation des notices et intégration dans la base principale

- Gestion des lexiques de contrble

- Gestion des index

- Acceés aux statistiqgues de consultation

1 Administrateur principal Le profil n°l a le statut d’administrateur principa | #% et ne peut pas étre
(profil unique) supprime.

1 Administrateurs

Statut complet identigue aux statuts des administrateurs (voir ci-dessus).
Profils suspendus Les administrateurs peuvent décider de suspendre un profil pour interdire
I'acces a l'interface de gestion a un utilisateur.

2.1. Ajout de nouveaux profils

L’ajout d’'un nouveau profil
s'effectue a partir du lien
« AjOUter une fIChe » /6 Ajouter une fiche r‘ Exporter tout .4,.’ Imprimer tout

e | | N | N S N
I R R R R B R B R I

Titre
admin Administrateur CEPED Mme GUEBRY Frangoise
1 G

<

‘ a2 gendreau Administrateur b GEMDREAL Francis
AT |

& m redacteur Redacteur SCRIBNET b CHABERT
SNP Al |

Réponses 1 a 3 sur 3

o [Inverser la sélection] W ok | - Nombre de fiches par page Iﬁ Legende ‘A Agministrateur principal ‘anmstrileurs ‘RxmeurS%
Coordonnées
Statut * actf " suspendu
Date création 2011/03/02
() Login |
(*) Groupe £ Administrateur " Redacteur
Organisme |
s o Mme 0 Mile M
Nom |
Prénom |
Fonction |
(*) Mot de passe |

(*) champs obligatoires Abandonner | Valider

Remargue : Dans cette table, il n'est pas possible d'avoir deux profils avec le méme "login".
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3. Affichage des données — mode "tableau"

Les différentes tables de la base (OPERATIONS, RESSOURCES, PROFILS et TABLES DE SAISIE) sont
accessibles selon un modéle commun de navigation. Ce modéle repose sur un affichage des notices en
mode "tableau” avec la possibilité de jouer sur les parametres décrits ci-dessous.

3.1. Eléments de base

La premiére colonne du tableau contient les éléments suivants :

Elément Commentaires
[xxxx] Numéro de la notice
Case a cocher de sélection. Les notices sélectionnées peuvent ensuite étre traitées en fonction
- des options affichées en bas d'écran (traitement par lots).
Tt [Inverser la sélection] |Pour la sélection LI | Panier n*1 LI ok - Nombre de fiches par page [10 v
Affichage de la notice compléte
: Acces en mode madification a la notice
il Supprimer la notice
Disponible uniquement pour les tables opérations et ressources en ligne.
"Drapeau"” permettant d'identifier les fiches versées dans un "panier” de sélection.
Drapeau de
sélection (9
couleurs
disponibles)

3.2. Tri des données

A l'affichage des données, le tri par défaut est effectué par clés de notices (Id) dans I'ordre décroissant (les
plus récentes notices en début).

Opérations "en ligne"

Pour changer de
critere de tri, cliquer
sur le libellé choisi
dans l'entéte de
colonne (ici "Pays").

63 réponse(s) pour : Opérations "en ligne”
=4 Modifier tout r‘* Exporter t

Réponses 41 a 50 sur 63 441 2 3 4 6 7

e o —

-1974-77-onc-rur Congo RD

Etude démographique de [Ouest du Zaire - Congo (RD) 1975-1577

O 22 cod-1374- Congo RD Etudes démographiques de [Ouest du Zaire - Congo (RD) 1974-1977

C 2 ner-biblio Niger Bibliographie générale - Miger

20 ner-2000-eim Enquéte par grappes . . .
g La colonne de tri est identifiable par sa
C 19 cod-biblio Congo RD Bibliographie générals COU|eur bleue
X .
g ner20léeds Niger Enquéte démographi !Dans_ I_Ientete de COI_Onne un SymbOIe
g identifie I'ordre du tri :
r 17r ner-2001-rec Niger Recensement général - - (trlangle VerS Ie baS) Ordre
R Niger Enauét démographi décroissant
9 - . (triangle vers le haut) ordre
™ 15 ner-1996-gim Miger Enquéte par grappes .
' croissant o
Mg mer199mg Niger equete mesrienne 5| POUN Changer l'ordre du tri, cliquer sur le
- libellé dans I'entéte de colonne.
Réponses 41 a 50 sur 63 441 2 3 4 6 7 F W
T [Inverser la sélection] [Pour ia sélection | [Faniern'1 =] jok| - Nombre de fiches par page [10 |
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3.3. Ajout de colonnes

L'utilisateur peut décider d'enrichir I'affichage en ajoutant des colonnes au tableau.

Opérations "en ligne”

63 réponse(s) pour : Opérations “en ligne” ®

~“3 Modifier tout PE‘ grter tout é Imprimer tout

Réponses 41 3 50 sur 63 “4 412 3 al s

::I:I

i cod-1974-77-onc-rur Congo RD Etude démographique de [Ouest du Zaire - Congo (RD) 1975-1977 %;‘Sdieclzgﬁg: ;
7 54 Date de modification
|l 7) cod-1974-77-onc Congo RD Etudes démographiques de FQuest du Zaire - Congo {RD) 1974-1977 1P_mdu§1&u "
5 ype de e
i | Opératiogh: lides
Titre: tragfit
o2 ner-biblic Niger Bibliographis générale - Miger Titre oriffinal
/5 Abrévifftion
Echagfilonnage
ey
™ 20 ner-2000-sim Niger Enguéte par grappes a indicateurs multiples - Miger 2000 n?‘s ee
& Orginisme:
re arganisme |
ik S E s 5 = ancement
m ‘19 cod-biblio Congo RD Bibliographie générale - Congo RD b
LM née de début des opérations
Année de fin des opérations
(Wt ner-2006-eds Miger Enquéte démographique et de santé et indicateurs multiples - Niger 2006 Couverture géographique x
L
g7 ner-2001-rec Niger Recensement général de la population et de lhabitat - Miger 2001
ar
[ ner-1998-eds Niger Enquéte démographique et de santé - Miger 1998 @
T
i ner-19%6-sim Miger Enguéte par grappes & indicateurs multiples - Miger 1996
T
ImET) ner-13%3-mig Niger Enguéte nigerienne sur les Migrations et [Urbanisation - Niger 1993
4T
Réponses 41 a 50 sur 63 W41 23 4 67w

® Cliquer sur le symbole [*] dans I'entéte de la derniére colonne pour ajouter une nouvelle colonne.

@ Une fois la nouvelle colonne ajoutée, choisir le champ a afficher dans la liste déroulante. Vous
pouvez également cliquer sur les symboles :

- [ pour supprimer la colonne

- B pour choisir la colonne comme critére de tri
- = et pour changer I'ordre du tri

3.4. Filtrage des données

En entéte du tableau d'affichage des données, la ligne "filtre " permet d'effectuer a partir des zones de texte
disponibles une sélection de données pour restreindre le lot des notices affichées.

Réponses 31 a 40 sur 41 “d41 23] 5 >rn
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Les syntaxes de recherche utilisables a ce niveaus  ont les suivantes :

Syntaxe | Commentaire

Recherche sur chaine de caractéres.
Non valable pour les champs Id, Date de création, Date de modification  (tables opérations et ressources).

chaine Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient une chaine
de caractéres (troncatures gauche et droite ).

=chaine Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient strictement
une chaine de caractéres.

~chaine Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ ne contient pas une
chaine de caractéres (opérateur sauf).

chainel * chaine2 Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient deux
chaines de caracteres (opérateur et).

chainel + chaine2 Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient une chaine
de caractéres ou une autre (opérateur ou).

chainel%chaine2 Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient deux
chaines de caractéeres dans un ordre donné (troncature interne ).

Recherche sur "article".
Valable pour les champs répétitifs interrogeables suivants : Opérations de rattachement, Chapitres,
Descripteurs, Candidats descripteurs, Ethnies (table ressources).

[article] Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient un article
donné.

=[article] Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient uniquement
un article donné.

Narticle] Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ ne contient pas un
article donné.

[articlel] * [article2] Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient deux articles
(opérateur et).

[articlel] + [article2] Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ contient un article ou
un autre (opérateur ou).

Recherche "numérique".
Valable pour les champs suivants : Id, Date de création, Date de modification  (tables opérations et
ressources).

>valeur Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ est supérieur ou égal
a une valeur.

<valeur Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ est inférieur ou égal
a une valeur.

Autres fonctions de recherche.

(vide) Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ est rempli.

(rempli) Permet de sélectionner les notices pour lesquelles un champ est vide.
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3.5. Sélection de fiches — Gestion des paniers

Au niveau des fiches en ligne (opérations et ressources), l'administrateur peut créer des regroupements de
notices sous la forme de "paniers" d'information. 9 paniers de sélection sont disponibles. Le marquage des
fiches s'effectue en 4 étapes :

451 réponse(s) pour : Ressources “en ligne”

(= R
- i Modifier tout Exporter tout Imprimer tout
I Paniers I = ”‘ ‘4/

Réponses 51 a 60 sur 451 “M 41 2 3 a 5,_7 8 9 10 11 12 13 14 15 F M

- IS | S| S | S | E— [T

Opérations de _
ra ment

I~ 4o cmr-1987-rec Publications Demo B87. Yolume 2 - Résultats bruts. Tome B - Province du Mord-Ouest RECENSEMENT DE POPULATION
8 7 officielles
I'" [T 400 cmr-1987-rec Publications Demo 87. Yolume 2 - Résultats bruts. Tome 7 - Province du Mord RECENSEMENT DE POPULATION
8 7 officielles

; [T 399 emr-1987-rec Publications Demo 87. Yolume 2 - Résultats bruts. Tome 6 - Province du littoral RECENSEMENT DE POPULATION

7 officielles
398 cmr-1987-rec Publications Demo 87. Yolume 2 - Résultats bruts. Tome 5 - Province de [Extréme-Nord RECENSEMENT DE POH @
i officielles
¥ 397 cmr-1966-68-rad Publications de Le recensement administratif de la population du Cameroun en 1966/67 RECENSEMENT ADMINISTRETTE
T recherche
v 396 cmr-1978-emf Publications de Fécondite et famille au Cameroun : les Bamileke et les Pahouin (Fang) FECONDITE; FAMILLE; GROUPE
T | recherche ETHMIQUE
[~ 395 cmr-1976-rec Publications Reésultats du recensement demographigue davril 1976. Ev tion de la population de la A
# § officielles République Unie du Cameroun au 9 avril 1976 @
cmr-1958-65-onc-nor Publications de Relations entre population et aléas climatigu: ‘extréme-Nord du Cameroun POPULATION; CLIMAT]
recherche

I~ 393 cig1966-68-rad Publications de Taille et croissance des villes CROISSANCE URBAINE; VILLE

8 7 4 recherche

I~ 392 cmr-1978-e Publications de L'éducation des femm; EDUCATION; FEMME; FECONDITE
8. 7 W recherche
Réponses 51 a 60 sur 451 \ “4 41 2 3 d/ﬂL 7%0 11 12 13 14 15 b B
o [Inverser Ia selectlon] I Pour la sélection ;" Pariern”1 [=| ok | - Nombre de fiches par page | 10 - Legende : Fiches marquess

Cocher les notices a placer dans un "panier” de sélection.
Vous pouvez également utiliser le lien "Inverser la sélection " pour marquer en une seule
opération un groupe de notices.

Sélection la fonction de traitement "Marquer les fiches "
Sélection le panier a utiliser (choix de 1 a 9)

Cliguer sur le bouton [OK] pour valider I'opération.

®OEO O

Une fois le panier constitué, il peut étre exploité de plusieurs facons :

1. Dans l'espace de gestion pour lancer une opération globale sur I'ensemble des notices stockées
dans un panier (par exemple une correction globale sur un champ). Pour activer un panier
spécifique, il suffit d'utiliser le menu déroulant disponible en haut a gauche de I'écran.

I Paniers j

Fi n®1 - 2 fiche(s)

| ¥ n°2 - 3 fiche(s)

‘ KU n°4 - 3 fiche(s)
Toutes - 8 fiche(s)

Dé-rmarguer toutes les
' fiches
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2. Au niveau de l'interface de consultation publique pour rendre accessible une sélection particuliere de
notices (DSI - diffusion sélective de l'information). Dans ce cas il faut ajouter dans une page html du
site un lien hypertexte permettant d'accéder directement au contenu du panier. Les syntaxes des
URL sont les suivantes pour interroger respectivement la table opérations et la table ressources

http://www.ceped.org/ireda/inventaire/format_liste_  operation.php? dsi=[N°panier ]&lib=[Libellé associé ]
http://www.ceped.org/ireda/inventaire/format_liste_ ressource.php? dsi=[N°panier ]&lib=[Libellé associé ]
Exemple :

http://www.ceped.org/ireda/inventaire/format_liste_operation.php?dsi=1&lib=Enquétes+santé

Remarque : Le passage de paramétres dans un formulaire HTML (méthode POST) est également possible.
La syntaxe attendue est alors la suivante.

<form method="post" action="

http://www.ceped.org/ireda/inventaire/format_liste operation.php ">
<input type="hidden" name=" dsi "value="[  Numéro du panier ">
<input type="hidden" name=" lib "value="[ Libellé associé ">
<input type="submit" value="OK">
</form>
Exemple :

<form method="post"

action="http://www.ceped.org/ireda/inventaire/forma t liste_operation.php">
<input type="hidden" name=" dsi "value=" 2">
<input type="hidden" name=" lib "value="  Enquétes santé ">
<input type="submit" value="OK">

</form>
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4. Processus d'alimentation

L'ajout de nouvelles notices dans la base IREDA s'effectue a partir de plusieurs processus :

Processus

Commentaires

Saisie en ligne a partir d'un
masque de saisie contrblée.

Accessible par 'ensemble des profils (rédacteurs ou administrateurs).
La saisie s’effectue dans des bases « tampons » de saisie (opérations

et ressources).

Importation de données externes

Accessible uniguement par les administrateurs.

Les formats d'importation reconnus sont :
Pour les opérations
- Ascii délimité
- CSV (Comma-separated values)
- DDI XML
Pour les ressources
- Ascii délimité
- CSV (Comma-separated values)
- RDF DUBLIN CORE XML

Les fiches importées sont chargés dans I'espace « Fiches a valider ».

4.1. Saisie en ligne

La saisie s'effectue dans I'espace "Fiches en cours de saisie" a partir du lien .

N

& « Ajouter une fiche ».

Les champs a saisir sont alors proposés sur plusieurs pages (répartition en onglets) -> ici cas d’'une nouvelle

opération.

Titres Echantillonnage | W

DateM

© ) Code IREDA |

n Identifiant unigue de loperation sous la forme [code iso pays 3 lettres]-[Année]-[Code type denguéte]

Producteur |

{*) Type denguéte ‘@)

" Bibliographie

nquéte demographique et de sante (eds)

~ Recensement de population (et éventuellement de [habitat ou des log)

Une aide accessible a
partir de I'icone ** est
accessible pour aider a

la saisie de certains
champs.

Autre enquéte démographigue (aed) " Autre enquéte statisHique comportant des questions

démographigues (aes)

' Enguéte a passages répéteés étant entendu que toutes les
autres - enquétes sont rétrospectives (epr)

" Enguéte complémentaire a un recensement enguéte-post-censitaire, mais allant bien au-dela et € Enguéte de type EDS (tds)
complétant le recensement, notamment par des questions sur le mouvement de la population (ecr)

" Enguéte menee dans le cadre de lenguéte mondiale sur la
fécondité (emf)

" Enguéte sur les migrations et éventuellement sur

Opérations liges |

{*) champs obligatoires

).

Les champs obligatoires
du masque de saisie sont
identifiés par le symbole

Femplof {mig}
istratif (rad)

Abandonner | Valider
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Une fois la saisie terminée (I'opération peut étre réalisée en plusieurs sessions), il est nécessaire de
soumettre la notice a la validation de I'administrateur avant la mise en ligne finale dans la base publique
IREDA.

Opérations en cours de saisie

1 réponse(s) pour : Opérations en cours de saisie

® COCher Ies notlces a ‘Jé Ajouter uneﬁche;’//J Modifier tout rl‘ Exporter tout .4./ Imprimer tout
Réponses 14 1 sur 1 soumettre a la validation.

Code IREDA

I3 ben-1961-aed Bénin Enquéte démographique au Dahome|
74 /u_ @ Choisir I'opération

Réponses 13 1 sur 1 / "Soumettre é Ia Va||dat|0n "

T [Inverser la sélection] IPourIa sélection ~| ok | - Nombre de fiches par page | 10 -

Pourla sélection
Soumettre & |2 validation
Effacer les fiches

©) Cliquer sur le bouton OK

4.2. Importation de données

L'ajout de nouvelles notices dans la base IREDA peut également s'effectuer a partir d'une procédure
d'importation. Plusieurs formats d’importation sont reconnus :

Ascii délimité _ (opérations et ressources)
Ce format texte a les caractéristiques suivantes :

- Chaque notice est transmise comme une succession de champs séparés les uns des autres par une
séquence spécifigue non ambigué (qui ne se retrouve pas dans les contenus) nommeée "séparateur
de champ ". Le séparateur de champs le plus fréquemment utilisé est la "tabulation ".

- Les différentes notices sont séparées par une séquence spécifique non ambigué nommé
"séparateur de notices ". Le séparateur de notices le plus fréquemment utilisé est la séquence "fin
de ligne " (line break = carriage return + line feed).

- Pour simplifier la procédure d'importation, il est conseillé de déclarer dans le premier enregistrement
du fichier d'importation (entéte) le nom des champs transmis.

CSV (Comma-separated values) (opérations et ressources)

Ce format est proche du format ascii délimité et présente des données tabulaires sous forme de valeurs
séparées par des virgules.

DDI (Data documentation Initiative) _ (opérations)

La norme DDI (Data documentation Initiative) documente de maniéere standardisée les fichiers des enquétes
en sciences sociales, en décrivant les différentes variables a l'aide de métadonnées. Cette norme, qui utilise
le langage XML, comporte cing parties :

- Description du document

- Description de I'enquéte

- Description des fichiers

- Description des variables

- Description des autres documents relatifs a I'enquéte.

Voir site officiel http://www.ddialliance.org/
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DUBLIN CORE (ressources)

Le Dublin Core est un schéma de métadonnées générique qui permet de décrire des ressources numériques
ou physiques et d'établir des relations avec d'autres ressources. Il comprend officiellement 15 éléments de
description formels (titre, créateur, éditeur), intellectuels (sujet, description, langue, ...) et relatifs a la
propriété intellectuelle.

Voir site officiel http://dublincore.org/

L'acces a la procédure d'importation s'effectue a partir du choix “# "Importer des fiches

%) Mozilla Firefox 1ol x|

I L1 | http:/f127.0.0. 1jireda/finventaire /gestion/importer. php ‘Lf

Importation de données dans la base OPERATIONS

Paramétres d'importation

Fichier a importer (format texte) Format du fichier — @

| Parcourir_ | | Choisir ;I

¥ he pas importer le premier enregistrement (entéte)
Pour le format ‘ascii délimite’, choisir les séparateurs a utiliser : / ®
Separateur de champsl"-i (tabulation par défaut) Séparateur d'enregistrementl"u’"-n (fin de ligne par défaut)

Les fiches impartées ne seront pas immédiatement visibles dans ['espace public. Elles seront stockées avec le statut "importée” dans

l'espace "Fiches a valider” dons 'attente du contréle par l'administrateur.

Abandonner | valider |

Caractéres non affichables : Tabulation = \t, Fin de ligne = \r\n, Nouvelle ligne = \n, Nouveau paragraphe \r \

| Terming |zut.em

® Choisir le fichier texte a importer.
@ Choisir le format d'importation (ascii délimité, CSV, DDI, DUBIN CORE)

@ Pour les formats ascii délimité et CSV, indiquer si le fichier a importer contient un entéte (I'entéte
est fortement recommandé pour simplifier la procédure d'affectation automatique des colonnes
trouvées par rapport aux champs disponibles dans la base).

Choisir les séparateurs utilisés dans le fichier d'importation :
- Séparateur de champs (par défaut tabulation)
- Séparateur de notices (par défaut fin de ligne)
@ Cliguer sur le bouton [Valider ] pour lancer la procédure.
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Une fois le fichier d'importation analysé, un tableau des affectations vous est proposé pour vérification. Vous
pouvez ajouter d'éventuelles nouvelles associations (élément reconnu, champ récepteur). Le lancement de
I'importation s'effectue a partir du bouton [Lancer I'importation ].

il
I L1 | http:ff127.0.0. 1firedafinventaire /gestionfimporter. php ’ﬂf‘

Importation de données dans la base OPERATIONS

Le transfert sur le serveur a réussi.

29 Colonne(s) reconnue(s)

Elément reconnu dans le premier enregistrement Champs récepteurs disponibles dans la base
Colonne n™1 : N* - Code IREDA -
Colonne n“2 : Statut de la fiche Pays
Colonne n*3 : Date de création Producteur
Colonne n*4 : Date de modfication Type denquéte
Colonne n™5 : Saisie par Opérations liées
Colonne n*6 : Code IREDA Titre:
Colonne n°7 ; Pays Titre traduit
Colonne n*8 : Producteur LI Titre: original LI

Définir la relation entre une colonne et le champ récepteur puis cliquer sur la fléche pour valider le traitement.

\ 4

Les éléments correctement identifiés a partir de l'entéte des colonnes sont automatiguement gioutés dans lo liste des traitements.

Liste des affectations a traiter

Colonne n™6 : Code IREDA =3 transférer dans => Code IREDA -
Colonne n™7 : Pays  -=atransférerdans == P

Colonne n*8 : Producteur  -= & transférer dans =>  Producteur

Colonne n™3 : Type denquéte  -= atransférer dans =>  Type denguéte

Colonne n™10 : Opérations liées  -= & transférer dans =>  Opérations liées

Colonne n®11: Titre  -= & transférer dans =>  Titre

Colonne n*12 : Titre traduit  -= & transférer dans == Titre traduit

Colonne n™13 : Titre original ~ -= & transférer dans =>  Titre original LI

Supprimer I'ensemble des affectations | Doubie-cliguer pour supprimer une affectation

Liste des traitements automatiques (champs générés)

Statut -== 2

Date de création -== 2011-03-03

Date de modification -== 0000-00-00

Saisie par -== admin

Code IS0 pays -=> Traduirelmporti{Tireda_lex_pays™, Miv2","Miv1™,"OpePays”)

Lancer I'importation | Abandonner |

Terming |zotero

Enregistrements impartés = 61 - Enregistrements exclus =0

Fin de limportation.. Les nouvelles fiches ont eté enregistrées dans l'espace [Fiches a valider]

Fermer
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4.3. Validation de données

L'ultime étape avant le transfert des notices dans la base publique IREDA est sous la responsabilité de
l'administrateur. Ce travail consiste en :

- Controler la cohérence documentaire des notices
- Compléter / corriger les notices incomplétes
- Enfin, verser les notices cohérentes dans la base publique

Opérations a valider

@ Cocher les notices validées
a mettre en ligne.

2 réponse(s) pour : Opérations a vgifder

porter des fiches Eﬁ Modifier tout m Exporter tout % Imprimer tout

Réponses 1 & 2 sur 2

@ choisir l'opération Mettre les fiches "en ligne "

= | ok | - Mombre de fiches par page | Toutes 'I

Effacer les fiches

©) Cliguer sur le bouton OK
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5. Gestion des lexiques de contrdle

Les différents lexiques de contrble sont utilisés au niveau des masques de saisie pour s'assurer de la validité
des données entrées. Les lexiques disponibles sont :

- Pays

- Theme

- Type de document
- Type d’enquéte

- Type de ressource

Le choix du menu "Gestion des lexiques " permet d'accéder aux différents lexiques afin de les maintenir a
jour.

Gestion des lexiques

Gestion des lexiques

PAYS 23B] notices - dernié ise a jour 2010-12-09 15:32:36 / . §
[Z8Thotecopiismisc o) Modifier u Exporter M Importer
THEME 19 t - dernié isedj 2010-10-21 O7:44:14 / l 5
[19] nofices - derniére mise & jour : Modifier u Exporter &4 Importer
TYPE DE DOCUMENT [11] notices - dernigre mise a jour 2010-10-21 07:44:18 / - .I‘ \i&.__‘
Modifier Exporter = Importer
TYPE FENQUETE 13 H - dernié isedj 2010-11-09 15:03:49 / . |
Q [13] nofices - derniére mise & jour 3 Modifier u Exporter \‘\L—‘ Importer
TYPE DE RESSOURCE [16] notices - derniére mise & jour 2010-12-21 10:38:17 / II‘ H
8 Modifier Exporter = Importer
Les lexigues sont utilisés au niveau des masques de saisie.

5.1. Exportation d'un lexique et modification avec un tableur

Pour corriger un lexique, il est parfois plus simple de I'exporter entierement afin de le manipuler sous un
tableur (type Microsoft excel) plutdt que de le corriger fiche a fiche. Pour lancer I'exportation compléte d'un
lexique, il suffit de cliquer sur l'icbne :

!“' Exporter

[ %% 127.0.0.1/ireda/inventaire/gestion/exporter.php - Google Chrome

O 127.0.0. 1firedafinventaire /gestion fexporter. php

Export du lexique PAYS

Paramétres d'exportation

Format & Ascii delimits © ...
Separateurs l— (fin de ligne par défaut) séparateur de fiches
I (tabulation par défaut) séparateur de champs
Par défaut tous les champs du lexique
(ici lexique pays) sont sélectionnés | |
pour I'exportation.
Cliquer sur le bouton [Valider ] pour
lancer I'exportation.
| o o
Double cliquer pour sélectionner un terme Doubile cliguer pour supprimer un terme
Caractéres non affichables : Tabulation = \t, Fin de ligne = \rin, Nouvelle ligne = \n, Nouveau paragraphe \r Fermer| Valider
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Le nom du fichier d'exportation proposé est par défaut : lexique_[ nom du lexique]_[date exportation].txt

Ouverture de lexique_pays_2011-Mar-03.bet x|

Vous avez choisi d'ouvrir

L] lexique_pays_2011-Mar-03.bet

qui est un fichier de type : Text Document
a partir de : http://127.0.0.1

~Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

i~ Quvrir avec I LlitraEdit Professional Text/Hex Editor (dé... j
% i Enregistrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

oK I Annuler

Une fois I'exportation terminée, il est possible d'ouvrir le fichier obtenu directement dans un tableur (ici
exemple avec Microsoft Office Excel ). La procédure de traitement est la suivante :

- Démarrer Microsoft Office Excel
- Ouuvrir le fichier exporté a partir du choix du menu "Fichier ","Ouvrir"

| E3 Microsoft Excel - Classeurl
‘B Fichier | Edition  Affichage Ins
-yl _ouwr.. cwlto

il Erregstrer  Cirl4s

v
Enregistrer sous... ]:

¥

w | Ead D =

- Choisir le type de fichier "Fichiers texte (*.txt) "

L_' Mom de fichier : I
_ﬂ y
Favoris réseau

j QUi A |
Tous les fichiers Microsoft Office Excel (. *.us; ®.xlt;|

Tous les fichiers Microsoft Office Bxcel (*.:®, *.uls; .ty & —

Type de fichiers :

Fichiers Microsoft Office Excel (*.x0%; *.ds; *.xla; *.xdt; =7 |

Toutes les pages Web (*.him; *.html; *.mht; *.mhtml) —I
|Fichiers XML {*,»ml

Toutes sources de données (F.odg; *.udl; *.dsn; *.mdb; =¥
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Ouvrir le fichier d'exportation

owre 2l x|

Regarder dans i | Bureau He@-ala X =
Nom I'I Taille | =] Type |~ Dahed‘..lvl
t " Pierre | | codes.txt
Mes documents . Public | export_delimited_2010-Jun-29. txt
recents 18 ordinateur ¢
- ¥ Résean | Livebox. tet
! BIREME |_ovhixt
Bircai | CLE BOOTABLE (3" Réseau
CRBA | |Sennheiser RS 120 . txt
| | devis =l test.ct
f l" | glossaire

Mes documents W JISIS
. liste select avec images

1 Nouveau dossier

== P. CHAEERT
Poste de travail J word2pdf
= i
ql. Nom de ficier : | =l Quvrir |~
Favoris réseal Type de fichiers : |F|chiers texte (*.prm; =bet; =,cev) j Annuler 5

Suivre le processus d'ouverture du fichier (assistant importation de texte) : type de fichier =
délimité

Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3 2l

L'Assistant Texte a déterminé gue vos données sont de type Délimité.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.

Type de données d'origine
Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :
-Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ.

™ Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.
Commencer ['importation a la ligne : I] E‘ Qrigine du fichier : Windows (ANST) j
Apercu du fichier C:\Jsers\Pierre\DesktopYexique_pays_2011-Mar-03. txt.
|1 Wcode IS0 3166-1Pays -
|2 labwiruba
|2 Pafghfghanistan
|4 Bagolkngola
|5 MaiaBnguilla LI
L4

Bl

Annuler |’ Précédentl Suivant > I Terminer |

Séparateurs = Tabulation, Identificateur de texte =  {aucun} puis bouton [Terminer ]

Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3 e |

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez voir les
changements sur votre texte dans 'apercu d-dessous,

EEGIEIE [ Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
[+ Tabulation [~ Pointwirgule [ virgule

[ Espace [~ autre: I_ Identificateur de texte : m

rApercu de donnges

M- lcode ISO 3186-1 [Pays ﬂ
[ [k Brubsa

3 BEg Pfghanistan

=] Ego Pngola

] iz Rnguilla LI
=l I

Annuler <Erécédent| Suivant = I Terminer |
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- Le fichier est chargé.

@J Fichier Editon Affichage Insertion Format OQutils Données Fenétre ?
NEHRSSQIVE $BRR-F I 9-0-F@ -4 %H
Al - fe MN°
A B | C | D
1 e code [SO 3166-1 Pays
2 1 abw Aruba
3 2 afg Afghanistan
4 3 ago Angola
5 4 aia Anguilla
6 5 alb Albanie
[ 6 and Andarre
8 7 ant Antilles Méerlandaises
9 o are Emirats arabes unis
10 9 arg Argentine
11 10/ arm Armeénie
12 11/ asm Samoa américaines
13 12 ata Antarctique
14 13 atf Tarres australes francaises

- Une fois le fichier chargé, pensez a le sauvegarder au format EXCEL afin de pouvoir I'ouvrir plus
simplement lors de la session suivante. Utiliser le choix du menu "Fichier ","Enregistrer sous ... "

E3 Microsoft Excel - lexique_pays_2011-Mar-03.bxt

@J Fichier | Ediion Affichage Insertion Format Outls Données Feg‘h’eg
q & Ouyrir... Ctrl+0 ¥ 9o B
Fermer )

! Enregistrer sous... ! c i
% 1 lexique_pays_2011-Mar-03. bt I}Sa )
| 3 | 2 Nouveau Feuille de caloul Microsoft Excel, xls nanistan .
4 | ¥ |0Ia )
| 5 | GG Anguilla ‘
6 5 alb Albanie i
7 6|and Andorre .
| 8 | 7 ant Antilles Meerlandaises
9 | G are Emirats arabes unis <
| 10 | 9larg Argentine .
il 10 arm Armeénia ¢

- Choisir le type de fichier "Classeur Microsoft Office Excel (*.xIs) " puis bouton "Enregistrer ".

LB | rusws us uavan JWoraZpar

. o .
& Mom de fichier : |Iex|qun3ja\,-'s_2|]11-Mar-D3.xIs j

Favoris réseal  Type de fichier : Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*.xs) - Annuler |
Modle (=.dt) = -
. Texte (séparateur: tabulation) (*. tt) (% tut) =
Jssalam Texte Unicode (*, bt —I

‘Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*,xs)
Classeur Microsoft Excel 97-Excel 2003 & 5.0/95 (*.xls)
CSV (séparateur: point-virgule) (*.czv)
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5.2. Importation d'un lexique provenant d'un tableur

Le processus d'intégration d'un lexique de contrble (ici exemple avec le lexique des pays sous Microsoft
Office Excel) issu d'un tableur est le suivant :

- Dans Microsoft Office Excel, le lexique étant ouvert
- Pensez a trier le lexique dans I'ordre croissant des termes (selon le lexique, il faudra choisir un
champ de tri cohérent avec la nature du lexique)

¥ Micrnenft Fxcel - levioue_pays_2011-Mar-03.txt @ Cliquer sur l'icbne de

. . Al
tri croissant A->Z £

Format Qutls Données Fenétre 2

X&8 sam-79-0- 88 = B

® Cliquer sur I'entéte de
la colonne a trier (ici code
ISO 3166-1)

M Pays
Aruba
Afghanistan
Angola
1Anguilla
|Albanie

@ Choisir le choix
"Etendre la sélection
puis cliquer sur le

bouton [Tri].
[|Andorre il

Antillas N EE

|Emirats a Microsoft Office Excel a trouvé des données pres de
Argentine votre sélection, Comme elles ne sont pas
sélectionnées, elles ne seront pas friées.

Armenie
15amoa ar Que voulez-vous faire ?
JAntarctiqn Ee
Terres au  ( Continuer avec la sélection en cours
\fAntigua e

Australie Tri I Annuler
Autriche
Azerbaidjan
Burundi
Belgique
Beénin
Burkina faso
[|Bangladesh
Bulgarie
[Bahrein
Rahamas

a0 S e e e

- Sauvegarder le fichier dans un format texte qui pourra étre reconnu par le processus d'importation
de l'applicatif (format ascii délimité). Utiliser le choix du menu "Fichier ","Enregistrer sous ... "

E3 Microsoft Excel - lexique_pays_2011-Mar-03.bxt

@J Fichier | Edition Affichage Insertion Format Outils Données  Fenéire |
B & Ouyrir... Cri+0 || & . (u - %i
Fermer i
| Enegstrer sous... | C X
% 1 lexique_pays_2011-Mar-03. txt IJSa E
| 3 | 2 Nouveau Feuille de caloul Microsoft Excel, xls nanistan )
4 | ¥ Jjola <
| 5 | GG Anguilla i
| 6 | 5 alb Albanie )
| 7| 6 and Andorre <
| g | T ant Antilles Néerlandaises -
9 | G are Emirats arabes unis )
| 10 | 9larg Argentine ‘
il 10 arm Armeénia
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- Choisir le type de fichier "Texte (séparateur : tabulation) (*.txt) " puis bouton "Enregistrer ".

h,' Mom de fichier :
-3

IlexiqUEJJays_ZU 11-Mar-03. tuct j

Favoris réseau Type de fichier :

ssalam Texte Unicode (%, txt)

Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls)
Classeur Microsoft Excel 97-Excel 2003 & 5.0/95 (*,xs)
CSV (séparateur: point-virgule) (*.cav) W

Texte (séparateur: tabulation) (*. tut) (. txt) - Annuler |
Madele [, It -
e LY .t'-

te (seéparateur: tabulation) [

A partir de I'applicatif de gestion, sélectionner dans le menu le choix "Gestion des lexiques " puis

cliquer sur 'icbne "Importer " associée au lexique a traiter.

Sélectionner le fichier a importé a partir du bouton [Parcourir ] puis cliquer sur le bouton [Transférer

le fichier ] (garder les valeurs par défaut des autres parametres).

i)
I L1 | http:f/127.0.0. 1firedafinventaire fgestionfimporter_lexique.php ’i:r
Importation
Lexique : ireda_lex_pays
Importation
Fichier (format texte) I Parcourir_ |
¥ Ne pas importer le premier enregistrement (entéte)
Séparateur de champsl (tabulation par défaut) Séparateur de fichesl (fin de ligne par défaut)
Fermer | Transférer le fichier
Caractéres non affichables : Tabulation = \t, Fin de ligne = \rin, Nouvelle ligne = \n, Nouveau paragraphe \r
Terming |zotero

—————S 2 Chos fopton
@ verifier que I'affectation des 7 AmEnGE. 2 EMIEE 2

éléments du fichier d'importation I'p“ter—\"ique'php

zéro du lexique avant de

par rapport aux champs du lexique
est correcte. Cette affectation
s'effectue automatiquement a partir
de 'analyse de I'entéte du fichier

. . Lexique
d'importation.

SOCTTOTITE S TE L OO s T

lancer l'importation.

zireda_lex_pays

@ Cliquer sur le

code 150 3166-1 - |coy|so 3166-1 =l

Pays -» I?yﬁ =]

Vider le lexique avant limportation @ o0 ' non

bouton [Lancer

a transférer dans = ;
limportation ]

N* = | Suppfar le contenu e

Fermer | Lancer I'importation |

Terminé

|zotera
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- Une fois limportation terminée s'affiche un récapitulatif du nombre de notices chargées et
éventuellement en cas de probléeme du nombre de notices rejetées.

"} Mozilla Firefox o [m] P

I L1 | http://127.0.0. firedafinventaire fgestionfimporter_lexique.php ‘LI

Importation

Lexique : ireda_lex_pays
-=> Réinitialisation [ireda_lex_pays]

Fiches importées = 238 - Fiches exclues =0
Fin de limportation.

Fermer

| Terminé zotero

6. Gestion des index

Les index sont utilisés au niveau de linterface de consultation publique pour aider a la recherche en
proposant pour les différents champs (Pays et Mots clés) la liste des termes disponibles dans la base de
données IREDA.

Pour que les index reflétent une image fidéle du contenu de la base IREDA, il faut régulierement les mettre a
jour pour prendre en compte toutes les modifications apportées a la base (ajout, modification, suppression,
archivage de notices). Une procédure de mise en jour se déclenche automatiquement chaque soir de la
semaine a 22 heures (prise en charge par un processus CRON).

L'administrateur peut s'il le souhaite anticiper la mise a jour des index a partir du menu "Gestion des index

Gestion des index

[ e |

MOTS CLES [369] notices - derniére mise & jour 2011-03-01 14:54:04 ¢ . l}‘
Mettre & jour Exporter

PAYS [B4] notices - derniére mise a jour 2011-03-01 14:54:04 6 . lu
Mettre a jour Exporter

Base des ressources : [451] notices - derniére mise & jour 2010-12-21 10:55:27

Les index sont utilisés comme aide & la recherche au niveau de l'interface de consultation publique.
Vous devez les mettre a jour si :

® Vous ajoutez des notices dans la base ressources
* Yous supprimez des notices
* Yous modifiez le contenu des champs interrogeables

5i cette procédure n'est pas utilisée, vous risguez d'avoir un décalage entre la liste des termes des index et la liste des termes présents dans la base.

Mettre a jour tous les index
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Parametres d'acces au serveur - ANNEXE N°1

Type d'acces

Parametres

A utiliser pour

Site web public

http://www.ceped.org/ireda /

Site public IREDA

Base IREDA

http://www.ceped.org/ireda/inventaire/

Interface de consultation de la base de données

Espace de gestion du site
SPIP

http://www.ceped.org/ireda/ecrire/

Login : fragub
Mot de passe : fragub

Gestion des pages du site (backoffice)

Espace de gestion de la
base IREDA

http://www.ceped.org/ireda/inventaire/gestion/

Login administrateur principal : admin
Mot de passe : fragub

Gestion de la base de données (backoffice)

Acces FTP
(avec client FTP type
FILEZILLA)

Serveur : 224056451 .onlinehome.fr (port 21)
Login : u47087350
Mot de passe : HhWVxz9q

Acceés aux pages de l'applicatif (PHP, PDF, images, ...).

Panel d’administration
1&1

https://admin.land1.fr/

Login : 16374597
Mot de passe : ec20p05de

Acces aux parameétres de gestion du domaine ceped.org

Acces PhpMyAdmin

Acces a partir du panel 1 & 1

- Applications web

- Administration de MySQL

- Base IREDA (db248128579)
- Bouton [Administration]

Acceés aux tables de la base de données MySQL

Assistance SCRIBNET

Pierre CHABERT

Tél. fixe : 01 40 36 35 56
Email : pichabert@orange.fr
Site : http://www.scribnet.org/

Nadia RAIS

Tél. fixe : 01 40 40 00 66

Tél. portable : 06 82 34 51 47
Email :nadia.rais@orange.fr

Dépannage




