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/ NTRODUCTION

L'organisation rationnelle d'un recen:.ement compreirl un
échelon de contr8le sur le terrain dont le r8le consistc =~ or-
ganiser, suivre et contr8ler le travail des Recenseurs ci:® les
lieux mémes ol il est effectué,

AInsi, en qualité de Contrdleur, vous &tes donc finale-
ment le mdlleur garant de la qualité des renseignemcnts recueil-
lis,

Votre rble est trés important dans la rdéalisation du re-
censement, aussi, devez-vous accomplir au mieux les téches qui
vous incombent., Le but de cec manuel ost de préciser les points
les plus importants. Toutefois, il ne peut &tre considéré, en
aucun cas, comme votre seul instrument de travail.

Votre manuel de base reste le MANUDL DU RECENSEUR que vous
devez lire et assimiler en premier lieu avant d'entamer 1'étude
du manuel du Contrdleur.

Sans avoir lu et assimilé le manuel du Recenscur, 1°étu-
de du manuel du Contrdleur n'a aucun sens,



CHAYITRE I

ROLE LY CCGLIDUITE DU
CONTLOLEUR

I Votre réle

Vous 8tes le véritable responsable des opérations sur le

terrain,
Vous 8tes le chef d°'une équipc de Recenseurs, Votre réle

revét trois aspects

- psychologique : Vous avez du personiiel & diriger et des

contacts a établir avec la population g

- Leclmique : Vous devez contrdler tous les renscignements

o

recucillis par les Recenscurs

- adudnistratif : Vous devez organiser le travail des Re-

ceascurs ¢t centraliser les docuwments qui vous sceront remis,

11 Votre conduite pendant les opérations,

Votre téche primordialc consiste a créer les meillcures
conditions posgiblcs pour un bon déroulciment des travaux con-

fids aux Recenscurs,

Comment y parvenir ?

1) Vous devez conmnaftre & fond le Manucl du Recenseur (Doc
1). Il est évident que, pour contrdler efficaccment un travail,
il faut savoir comuent ce travail doit &tre exécuté. Aussi, ne
serez~vous en mesure de répondre aux questions que vous posent
les Recoanscurs que si vous €tes parfaitement au courant de leur
travail.

2) Vous devez gagner la COLPFIALCE de vos Recenseurs car
ils ne feront appel & vous que si vos connaissances leur don-

nent conficnce.
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3) Vous devez contacter votre CONTROLEUR PRIKCIPAL pour
tout problime dont vous ne pouvez donner la solution (cas non
prévu, initiative & prendre qui risque de contredire ou de modi-
fier les instructions générales, ou qui dépasse votre compéten-

ce).

4) Surtout ne donncz jamais des directives

erronées & vos Recenscurs.

Si un doute surgit dans votre esprit au sujct de la ré-
ponse & donner a une qguestion posée, ne répondcz pas au hasard

mais consultez vos documents,au besoin votre Contr8leur Frinci-

pal avant de formuler la réponse en parfaite connaissancce dc cau-
ses Alors qu'il est normal d'hésiter & répondre, il est malhon-
néte et dam:rreux de fournir une rdéponse dont on nfest pas sfir.

5) Soyez compréhensif & 1'égard de vos Recenscurs et es-—

scyez de répondre a toutes leurs guestions., IL n'y a aucune rai-
son d'8tre "dur" avec eux : cela nec peut gue les décourager a
vous demainder conscil et la qualité dc leur travail baissera.

Ciest par votre valeur teclmique et non par votre scvéri-
té que vous devez vous imposer,

6) Horaire du travail,

Par nature, le travail du Recenscur corme celui du Con-
tr8leur nc peut avoir un horaire régulicr parce qu'il faut ren-
dre visite auX gens lorsufils sont chez eux. Il peut &trec con-
tre~indiqué de procéder au rccensencnt dans ccrtaines circons—
tances, par excrple s'il ¥y a eu un déceés le jour méme dans le
nénage, la concession, ou bien s'il y a une cerémonic rituelle,
une féte, un marché dans le village.

Cepcndant, il frutque le rccensement se fasse et surtout
dans les délais prévus. Il vous faudra donc aménaccr lcs lLorai-
res de travail des reccnseurs. Ne pas hésiter par exenple 2 re-
censer le soir aprds six hcurcs, ou méme la nuit,

7 Ticconoserrn Adficicnte.

——a.

Si 1'un de vos Recenscurs vous semble nfavoir pas bien



compris les instructions qui lui mt été données, ou bien ctil
applique mal les instructions, il vous faudra d'abord les lui
rappeler, et Jul demander de revoir attentivement le manuel du
Recenseur ; puis, vous surveillerez particulieérement son tra-
vail., ' ’

S'il n'y a pas d'amélioration nette, vous devez soumet-
tre le cas immédiatenent & votre Coatrdleur Principal.

Vous ne devez pas laisser un Recenseur malade sans goins,
Au contraire, vous devez l'amencr se soigner et, si nécessaire,
le faire trenspmr ter au dispensaire le plus proche. Dans ce cas,
il faut en faire part & votre Contrbleur Principal.



CHAPITRE 2

(T_T)PERATIONS D'ORNDRE
GENERAL

Lec r8le du Contrdleur nc consiste pas uniquencnt . con-
tr8ler le travail des Recenscurs, il doit aussi effectucr lui-
méie certaines téches bicn précisces

~ mise e¢n place des Recenscurs ¢
-~ centralisation deg documents ¢t distributicn aux Recen-
scurs des docunents ¢t diverces fourniturces ndécessaires,

Miee en place des Recenscurs,

C?’ecst évous -u'il aprartient cn princiyc de préscnter les
Recenscurs et 1foperation clle-méme a chacun des Chefs de villa-

ge, quarticr ol lis Recenscurs scront successivencnt placés.,

N'oublicz surtout pas au cours le cectte prisentation

- de vous assurcr que vous ftes bicen dens le village ou
lc quarticr prévu

~ d¢ dcmen ler les noms des villoges proches et de vérifi-
er gqufils figurent bien sur la liste que vous dcihencz g
dens le cos contraire, le fait l2oit 8tre immédiatenent
noté sur la ficte "¢ zonc du Reccrscur (Dec 8) ct éga-
lenent sur volre cahier de tourndée (Doc 10) et . nfin le
signalcr a votre Conirdlcur Princinal. En tout cas, cc
village devra Ctre recensé comae les autres villages,
& roins gu'il ne fas.c¢ pas vertic de votre secteur ou
i18% (auquel cas lc¢ sort doit cn ftrce réglé par votre
Jontrdleur Principal) ;

Vous devez ¢t.bhlir un prograiusc le tournée dans volre
Secteur ou 118t car vous devez cn principe rendre visitc quoti-
aicenncient & chacun de vos recenscurs,



ITI Centralisation €79 documents et distribution

des fournitures nécessaires.

Vous devez ¢

- ravitailler constarmient vos Recenscurs en docuncnts et
fournitures @éiverscs qui leur sont riecessaires pour 1l'exccution
du rccenscment

~ classer convenablcment tous les documents que vous re-
mettent vos Reccuscurs

- signer le cahier d'observations du Reccnscur chaquce fois
qu'il vous remet les documents conccrrnant un village. Sa respon-
sabilité cst alors dégagée. En contre partic vous lui ferez si-
gner votre proprc cahier dc tournée g

- transmettre au Contrdlcur Principal les documents ac-
ceptés apres le contrdle, et signer son cahier dfobscrvations.
Cedernier accuscra réccption en signant voire cahicer de tour-

née,
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CHATTITRE 3

Z’ ONTROLE FROTREI’ENT DIT

Il va sans dire quc le contrble proprement dit représcn-~
te la tlche essenticlle du Contrdleur ; c'est en ceffet cc qui
garantiti la validité et l'exactitude des données rccucillies,

Les Recenseurs commettront des erreurs, soit par igno-
rance des instructions données, soit par relfchement de leur
attention (fatigue).

Vous devez éliminer toutes les imperfcctions qui ont pu
se glisser dans lfaccomplissement du travail des Reccnscurs.

Vous devez maintenir un contact permanent avee les Recen-

seurs, ceci vous permet de contrfler lc travail de chacun dfeux
a tout moment. En un mot, les Recenscurs doivent se scntir con-
tr6lés,

Le contrfle comprend 3 stades :
-~ lc contrdle giénéral ;
- le contrdle de couverture ;
- lc contrdle systématique.

’ ’

contrdle géneéral,

Ic contrdle général consiste & s'assurer quc les rensci-
gmenents contenus dans les divers documents (ou les différentes
partics de ccux~ci) sont cn concordance parfaite les uns avec
les autres,

Voici les diffdérents opérations de contrdle uc vous de-
vez acconplir

1) Vérification dc la numérotation des cases sur le tor-

rain,

Cette vérification scra effectuée en faisant le tour
du village ct en stassurant que toutes les constructions ont



ont bicn regu un numéro., Il faudra faoirc attention au cours de
cette vérification aux habitations qui risquont d'ETRE OLISES
(cates isolces, cas.s éloignées du centre du villzsc, ctC...).

2) Concordance entre feuille dc ménage (Doc 3)
et borilcrcau récapiitulatif (Doc 6).

Les nombres portés sur le bordcrcau récapitulatif doi-
vent corres:.ondrc pour chaque catbtégoric de personncs ou dfévé-
nenents aux nombres qui figurent effictivenent sur le feuille
dc ménage,

N, B. : Vérifiez avant tout sur la fcuille lc ménage quc
les renscignements portés sur le tableau récapitulatif corres-
pondent bicn aux informations rccucillies,

3) Vérificz que les ménages notés abscnts sur la fiche de
visite dcs ménages (Doc 4) d'une zone ont été recensés,

II Contrdle de couverturc,

I1 scert & vérificer la couverturc du recensecumcent, c’est a
dirc & s‘assurcr quc tout le monde a bien été reccnsé ; il faut
refaire lc dénombrement d*unc partie de 1z population du villa-
ge ou quartier, pour cffectuer ce contrdle,

1) Choix des cascs ou des parcelles.

Pour efficctuer ce contréle, il vous Taut d*abord choi-

sir au hasard un certain nombre dc cases, c’est a dire qu'il n'y
a aucune raison _our quc cous choisissicz unc casc déterminde
plutdt qu'unc autre. Cecttec case pecut aussi bien &tre au nilieu
du village qu'a 1'unc des extrémités, elle peut appartenir aus-
si bicn au Chef du village qu'a un habitant quelconque du villa-
&Ce

Voici un noyen commode d'y parvenir : vous choisisccez la
case ou la parcclle qui porte le nunéro du jour dc contrdle :
par cxecmple, la casc n® 12, si vous faites lec contrdle le 25 fé-



vrier,

Au cas ol la date de contr”le (28 fdévrier par cxcmple)
dépasse le nombre de cases ou parcelles dans le bloe (par cxem-—
ple 7), on prend la derniérce case ou parcclle. Ici, on prendra
la Téme.,

2) Contrdle proprement dit.

Vous devez reccnscr le menage auquel apparticnt la
case choisie cn remplissant la feuille de contrdle des idéneges
(Doc 11), c*est & dire prendre en compte les personics dc ce
ménage qui peuvent habiter dfautres cases du ménage non choi-
sics,

Lc contrdle doit porter sur une dizaine de personncs fai-
sant partic d'un ou plusicurs ménages, (pour les villages de
moins de 100 habitants); pour lcs villases de plus dc 100 ha-
bitants, le contrdlc ne portera que sur unc vingtainc de per-
sonnes A'un ou plusi.urs ndnages.

Pour attecindre les effectifs de contrdle, vous choisissez
lcs cases voisines de la case choisie, appartcnant a dfautres

Toutes ce¢s transeriptions doivent sc faire naturellencnt
sans consulter 1lcs fcuilles dc ménarses (Doc 3), ni la feuil-
lc de vicite des ménages (Doc 4) qui scnt rcuplices par le Re-
censcur, Ce n'ecst qu'apres avoir teriiiné les transcriptions que
vous notercz les résultats dans la colonne obscrvations de la
fcuillc de contrdle des ménages.,

3) Appréciation du contrélec.

Si cc rapprochcment n'a pas révélé d'incorrcction, vous
pouvcz pesscer au stade suivant qui cst le contrdle systenatiquce
des feuilles de mdnages, S'il ;' des ilicorrcctions, il faut
s'assurcer quec c'est bien l¢ Recenscur qui s'est trompé ct non
vouss. Iour ccla, vous devez discutcer du cas avee lui, au besoin,



revenir au ménage litigicux ¢t nc retenir conwie inccerroc.ions
gquc cclles Qont il oot vraincent responsaclc,

I'nis, si apreés cette 1'ise au point, il deneurce unc diffé-
rence cnire vos inscriptions et celles e voitre Reeenscur, qu'il
s'egissc ¢ personncs omisces ou bien ¢ persom:cs racensces a
tort ouv nlic sinpleient de persomcs mal classées (visitcurs
au licu dc¢ résidents, absents au licu de présents, ctc...), ct
méme si la diffdérercc ne poric que sur unc scule personnc, le
d¢nombrenent Geit 8tre refait entidrement par le Reeenscur, I
faut remplir unc nouvelle feuille de ménege el supprincer cel-
lec qui cst crronec,

C'czt nc efict 1¥objectif primoriial Qu reccnsercnt gque
de saisir tout lc monde ¢t chague pcersonne unc scule fois,

III Contrdle systénatique des feuilles dc nénagc.

Cc contrdle consiste & revoir systématiquenient tovtics les
imdications poritdées sur les feuilles de nidnage ct & s'assurer
de leur vraiscmblaice ct de lcur cohcrcence.,

Vous prencz une a une les feuilles de ménoge ¢t xoininez
trés attentivement la maniérc dont elles ont e¢té remplics,

1) Vous vérificz dfabord que tous les renscignencnis sont
bicn poriés ldans lus colonnes corrcspondantes (y compris les
indicaticns gdogranhiques) et que toutes les inscriptions sont
lisibles 3 une inscripticn illisible ¢st équivalcente en cffet
a une inscription oitise. I1 ne doit y avoir aucunc colome
blanche., Les signes ou les expressions "do" ou "idew" sont éga-
lewent & interdire,

2) Vous vérificz cnsuitc que les renscignerwcnts portés
sur la feuillc de :ienage sont

a) suffisarvacnt EXPLICITES ; par exerple pour la pro-
fession (colonncs 15 ¢t 16) lcs cXpressions telles
que "fonctionraire", "coimis", "manocuvrc", "criplo-
yé" sont & proscrire.
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N

b) compatibles cntre cux ; par cxcmple, lcu ool

)

o

seroonnes

- unc femme doit avoir au moins 12 ans de plus que
son prenmicr enfant ; et la Qiffércnce 1*&;¢ nwvee
son lernier enfant ne doit pas excdder 5C v o g

- L'cxactitude des totaux, les naissancces vivintes
decs 12 derniers nois ot les déeds des 12 lcernicers
nois

- 31 une feiw:¢c @ cu un enfrnt né vivant au cours
2cs 12 dernicrs mois (colomice 40 ou 41 de la feuil-
le lc ménage), celui-ci doit 8trc enrceistré daus
lcs ceolonnes 34 ou 35 (enfants nés vivonts au to-
tal a noins qu'il ne sfagisse 4'un visitour,

3) Rappclcz-vous que les licns de parcnté doivent tou-
jours &tre deéfinis por rapport au chef de ménage.

IV Apprcciation du contrdlc,

Lc contrdle systématique des feuillces de nénage doit sc
fairce en nrincipe le soir. Si lfomissicn ou l'invraiscmblaice
constatée n'cst pas grave, cfest & dire peut &tre rectifide ou

corrigée sur placc, il cn scra fait ainsi,

Par cxcmple, cec scra lc cas d'unc femnme merguée . la
colonne scxe. La rectification peut se fairce d'embldée, i cl-

le doit étre claire,

Iair: chaque fois qur l'crrcur ou ltonission c¢st CGRAVE, c¢l-
le ne peut 8tre corrigzec qu'cn préscnce du Reecenscur., Ce dernicer
devra retourncr dai:s le néncge correspondant, si besoin cst,

Ce sera l¢ cas pour unc indicentien omise, tel: gue 1'8rc,
situation matrinoniale, lc licu de naigsance, etc..., ou bien
lorsque les indications sur les naissances ct lcs dée2s ne con-
cordcnt pas entrc clles ou avec lcs personnes reccnsécs clles-
nénes, ou bicn si l'inscription cst incomplate cu illisible.
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Il va de soi quco les corrections qui scront alors appor-
tées par le recenscur aprds un nouvel interview devront 8tre cxa-
minécs elles-méiics avee soin,

V Que fairc en cas de¢ difficulté ?

Si unc ou plusicurs personncs rcfusent de réponirc, le
Recenscur fera appel & vous,

Vous cossayerez l¢ convainerce cces personnes de se laisscer
rcecenser, cn cxpligueant 1l'intcérét de 1l'opération et dites leur
quc "tout se passc tres bicn partout zillceurs" ¢ ayez aussi re—
cours aux voisins conprélensifs ou au Chef du village. Si vous
n'obiecnez pas 2c succis, notez 1l¢ sur votre cahier de tournée
¢t essayez d'obtenir le maximun de renscigneicnis les conccernant
aupreés de lcurs voisins ou du Chef du village.

VI Acceptation du dossicr.

(feuilles Ge mcnage, fiche de visite, bordercau récapi-
tulatif).

Unc fois toutes ces opérations c¢ffectucées, chacunc d'cl-
les ayant été traitéc suivant lc cas, conformément & ce qui pré-
cede, vous notez votre acceptation sur lc dossier de village ct
vous pouvez alors ccnsidérer lc¢ recensement du village intéressé
comnc ternind,

Apreés avoir pris congé du Chef de village, vous procédez
a4 l'installation du Recenscur dans le village suivant ou le mé-
me processus scera a réaliscr.



CHAPITRE 4

J =5 DOCULENTS DE THAVAIL DU CON-
TROLEUR

Pour rc¢oliscr au micux votre contrdéle, les docunments ci-
dessous vous sont indispcencables s

1) Le menucl Qu Recenscur (Doc 1)

2) Lc ranucl du Contrdlcur (Doc 2) ;

3) La fiche dc zonc (Doc 8) ;

4) Le tablecau récapitulatif (Doc 9) ;

5) Le cahicr d¢ tournce (Doc 10)

6) La fcuille dc contrdlc des nénages (Doc 11) ;
7) Le dossier dc village (Doc 12) ;

8) Le prograrmce de visite (Doc 13).

I Le nauwucl du Reccusecur (Doc 1).

Ctest votre manuel ‘¢ basc, il conticnt toutes les défi-
nitions c¢t instructions ncécessaires pour cffectuer le dénombre-
nent,

II Le manucl du Centrdlcur (Doc 2).

Cc manucl conticnt les instructions néecessaires pour cxer-
cer efficoccement le contrlle du travail des Reccenseurs,

III La fiche dc zorc (Doc 8).

Vous devez ¢tablir une fiche de zone pour chacun de vos
recenscurs, Cette fiche devra précis.r les limites 3¢ la zone de
rccensenent du Recenscur. Cfeut un schiéma de zonc.

IV Lec tablcau récapitulaetif (Doc 13).

Vous devez établir pour chague village ou Arroncissemcnt
lc tablecau récapitulatif qui est unc siipic transcription des
nonbres (¢ personncs recensces (préscnts, absents, visiteurs)
et des événéments survenus au cours des 12 dernicrs mois,

V Cahier dec tournée (Doc 10).

C'est un cahicr vierge dans lcquel vous dcvez porter tou-
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tcs les obscervations sur le dérouleiicnt du traveil des Rceeen-—-
scurs ct de votre Contrdlcur Principal ct de toutes les cormis-~
sions cot rccomandations & faire.

VI Feuille dc contrdle de néncge (Doc 11).

Cfeut une cuillce de iacnage speéeciale qufon reuwplit pour
lcs ménages choisis pour le contrdle.

VIT Dossicr de village (Doc 12).

Lo dossicer d¢ villarce couzprend l¥cnsemble des documents
de traveld’t du Reconseur et du Contréleur relatifs a un village
ou arrondissciicnt,

VIII Frogsrammsc dc visites des Recenscurs (Doc 13).

Cc docunicnt st établi pour vous en deux excriploires, I
¢ot veeme calerdricr d'inspection quli prévoit votre prograimce
de travoil. Vous devez y porter dew prévisions nécessaires cone-
cernant vos visites oux Recenscurs cfest o dire le liew, la da-
t¢ le visite & chaque Recenscur, ainsi quc toute autre indico-

ticon,
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